


STATUT CENTRUM EXPRESS LINGUA
 
Rozdział I - Postanowienia ogólne
§1
1. Centrum Express Lingua  jest własnością Barbary Wójcik.
2. Centrum Express Lingua prowadzi kursy językowe oraz biznesowe.
3. Zajęcia odbywają się online oraz w placówkach partnerskich, z którymi CJO Express Lingua współpracuje.

 
Rozdział II – Dydaktyka i organizacja kursów
1. Działalność Centrum Express Lingua  ma na celu organizację i prowadzenie specjalistycznych kursów językowych i bizensowych, dostosowanych do indywidualnych potrzeb każdej firmy. Jego misją jest wspieranie przedsiębiorstw w rozwoju kompetencji, które realnie wzmacniają ich efektywność i konkurencyjność.
 2. Słuchacze pracują w grupach liczących maksymalnie 8 osób w przypadku kursów językowych oraz maksymalnie 12 osób w przypadku kursów biznesowych.
3. Zajęcia odbywają się od poniedziałku do piątku oraz w soboty na życzenie grupy. Czas trwania zajęć określa właściciel szkoły na podstawie potrzeb słuchaczy lub placówki partnerskiej.
4. Centrum Express Lingua ocenia postępy słuchaczy w nauce za pomocą testów, rozmów sprawdzających oraz egzaminów końcowych. 
5. Podstawą zaliczenia kursu jest pozytywny wynik testu końcowego (min. 60%).
6. Kurs kończy się uzyskaniem certyfikatu. Warunkiem jego otrzymania jest pozytywny wynik testu oraz min 80% obecności na kursie.
Rozdział III – Organ nadrzędny – dyrektor
1. Osobą prowadzącą szkołę jest dyrektor.
2. Dyrektor:
a. zatrudnia i zwalnia lektorów, trenerów i innych pracowników Centrum
b. zapewnia obsługę administracyjną szkoły
c. sprawuje kontrolę merytoryczną nad działalnością szkoły
d. hospituje zajęcia
e. nadzoruje realizację programu
f.  nadzoruje prowadzenie dokumentacji pedagogicznej 
g. zatwierdza materiał umieszczany na stronie internetowej szkoły
h.  reprezentuje szkołę na zewnątrz
Rozdział IV – Lektorzy
1. Lektor/ Trener prowadzi pracę dydaktyczną zgodnie z charakterem szkoły zawartym w statucie i jest odpowiedzialny za jakość kształcenia.
2. Podstawową zasadą pracy lektora/ trenera jest kierowanie się dobrem uczniów, poszanowania ich godności i nietykalności osobistej.
3. Do zadań lektora/ trenera należy w szczególności:
a. punktualne rozpoczynanie zajęć 
b. prawidłowe przygotowanie i przeprowadzenie zajęć dydaktycznych
c. prowadzenie dokumentacji – dziennik zajęć
[bookmark: _GoBack]d. przeprowadzanie testów ustnych i pisemnych oraz egzaminów
e. sprawiedliwe ocenianie pracy słuchaczy
f. doskonalenie umiejętności zawodowych i pedagogicznych 
g. tworzenie dobrej i przyjaznej atmosfery na zajęciach

Rozdział V – Uczniowie
1. Słuchacz ma prawo do:
a. Konsultacji w zakresie nauczanego materiału.
b. Jawnej oceny swojego stanu wiedzy i umiejętności.
c. Wyrażania opinii, uwag i sugestii.
d. Odwołania się do dyrektora szkoły w sytuacjach konfliktowych.
e. Złożenia skargi/reklamacji
2. Słuchacz ma obowiązek:
a. Przychodzić punktualnie na zajęcia.
b. Uczestniczyć w min. 80 % zajęć.
c. Aktywnie uczestniczyć w zajęciach i przygotowywać się do nich.
d. Przystąpić do rocznego testu.
e. Wyłączyć telefon komórkowy oraz inne urządzenia zakłócające prawidłowe przeprowadzenie zajęć. 
Rozdział VI – Postanowienia końcowe
1. Słuchacz może zostać skreślony z listy uczestników zajęć, gdy  zwłoka za opłatę wynosi więcej niż 30 dni.
2. Rezygnacja z nauki w szkole musi zostać poprzedzona miesięcznym wypowiedzeniem i pociąga za sobą konieczność uregulowania zaległych opłat.
3. Opłatę uiszcza się przelewem na konto szkoły.
4. Uczestnicząc w kursach i szkoleniach Express Lingua uczeń potwierdza, że zapoznał się ze statutem szkoły. 
7. Statut wchodzi w życie z dniem 01. 10. 2013 r.
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